Bijlage: Inzake de werking van het Haagse Aanbestedingspaspoort

Met een aanbestedingspaspoort kunnen ondernemingen zich twee jaar (kalenderjaren)
telkens inschrijven voor een aanbestedingsprocedure, zonder dat zij opnieuw bepaalde
standaard documenten moeten aanleveren. Bij een volgende aanbesteding hoeven ze deze
documenten niet opnieuw aan te leveren, maar volstaat het aanbestedingspaspoort.

Het paspoort bestaat uit een Deel | en een Deel II.

Deel I is voor twee kalenderjaren geldig. Voor twee jaar is gekozen, omdat een langere
periode voor de gemeente grote risico’s met zich meebrengt. Immers in de tussentijd kun-
nen gegevens van deze onderneming wijzigen. Terwijl het doel van deze documenten is om
de gemeente een inzicht te geven over de betrouwbaarheid van ondernemingen met wie
de gemeente een ove reenkomst wenst aan te gaan (financiéle betrouwbaarheid, integriteit,
betrouwbaarheid over de bedrijfsvoering).

Deel Il is voor één kalenderjaar geldig. Voor één jaar is gekozen, omdat de documenten
die onder Deel Il vallen, vanuit de afgevende instanties slechts een geldigheidsduur van
één jaar kennen.

In beginsel gaat de gemeente ervan uit dat ondernemers met een aanbestedingspaspoort
aan de onderliggende eisen voldoen. De ondernemer is zelf verantwoordelijk voor het aan-
leveren van de documenten. Bij wijzigingen dan wel (tussentijds) verlopen van bepaalde
documenten is de ondernemer ook zelf verantwoordelijk voor het (tijdig) aanleveren van
nieuwe geldige documenten. Bijvoorbeeld omdat een 1SO 9000 of (CO)VOG tussentijds
afloopt. Daarnaast loopt Deel Il na één kalenderjaar automatisch af, tenzij de ondernemer
tijdig met nieuwe geldige docume nten komt. Te allen tijde behoudt de gemeente bij twijfel
het recht om documenten op geldigheid en juistheid te controleren.

De documenten die ondernemers moeten aanleveren om voor een aanbestedingspaspoort
in aanmerking te komen, zijn:

Voor Deel I:
- 1SO 9000 certificaten of vergelijkbare handboeken
- KvK uitreksels
- VCA* (veiligheidscertificaat) of vergelijkbare handboeken
- Eigen verklaring van ondernemer dat hij alleen personeel tewerkstelt dat de
Nederlandse taal machtig zijn
Voor Deel II:

- (CO)VOG verklaring

- Non faillissement verklaring

- Belastingverklaring (verklaring dat een ondernemer aan zijn belastingplicht
voldoet)



Huidige werkwijze

Op dit moment zijn er twee soorten aanbestedingspaspoort het Aanbestedingspaspoort
Werken en het Aanbestedingspaspoort Leveringen en Diensten.

Ondernemers kunnen het gehele jaar door een aanbestedingspaspoort aanvragen. Een
aanbestedingspaspoort wordt alleen verstrekt op het moment dat alle documenten zijn
ontvangen en op geldigheid zijn gecontroleerd. Ondernemers worden in de gelegenheid
gesteld om documenten na te zenden; waarna de gemeente later alsnog een aanbeste-
dingspaspoort verstrekt

Verbeterpunten

Op voorstel van het MKB Den Haag is de gemeente voornemens om medio dit jaar verbe-
teringen in het aanbestedingspaspoort aan te brengen. Het MKB Den Haag heeft onder-
meer de volgende verbeterpunten aangedragen.

1. Er komt één aanvraagpunt voor zowel werken, leveringen als diensten
2. Deel | en Il worden samengevoegd tot één paspoort.
3. Het paspoort is dan geldig voor één jaar, gerekend vanaf datum verstre kking,

Dit was voorheen een kalenderjaar waardoor het extra werk met zich me ebracht
van zowel gemeente als ondernemer.
4. Er wordt geen onderscheid meer gemaakt tussen een paspoort voor werken, leve-

ringen en diensten
5. De aan te leveren documenten worden gewijzigd

Een aantal documenten hoeft niet meer hoeft te worden overlegd.
6. De vormgeving van het aanbestedingspaspoort wordt gewijzigd.

Het nieuwe aanbestedingspaspoort zal vermelden welke bescheiden zijn aangele-
verd, waardoor in één oogopslag kan worden beoordeeld waar het paspoort geldig
voor is en wat nog bij een aanbesteding zou moeten worden gevraagd.



AANBESTEDINGSPASPOORT WERKEN

De gemeente Den Haag verstrekt aan

.............................. (naam organisatie), te........................(vestigingsadres)
een aanbestedingspaspoort werken voor:

- Deel |

U heeft hiervoor de onderstaande stukken ingediend:

- 1ISO 9000 certificaat of vergelijkbaar

- KvK uitreksels

- VCA* (veiligheidscertificaat) of vergelijkbaar

- Eigen verklaring van ondernemer dat zijn personeel de Nederlandse taal
machtig is voor zover dat nodig is voor de uitvoering van de opdracht.

(check of al deze documenten ten minste geldig zijn voor het kalenderjaar waarin de
aanvraag is gedaan en het daarop volgende kalender jaar omdat deel | van het aanbeste-
dingspaspoort 2 kalenderjaren geldig is)

- Deel 11

U heeft hiervoor de onderstaande stukken ingediend:

- Geldige (CO)VOG verklaring

- Geldige Non faillissement verklaring

- Geldige belastingverklaring (verklaring dat een ondernemer aan zijn belas-
tingplicht voldoet)

(check of al deze documenten ten minste geldig zijn voor het kalenderjaar waarin de
aanvraag is gedaan omdat deel Il van het aanbestedingspaspoort 1 kalenderjaat geldig
is)

Alleen de tekst opnemen van het deel dat wordt verstrekt. Beide delen kunnen los van
elkaar worden verstrekt.

Deel | van het aanbestedingspaspoort wordt verstrekt voor twee kalenderjaren en is geldig tot
31-12-2010. (alleen opnemen als deel | wordt verstrekt)

Deel Il van het aanbestedingspaspoort wordt verstrekt voor één kalenderjaar en is geldig tot
31-12-2009. (alleen opnemen als deel Il wordt verstrekt)

Indien u in het kader van een aanbesteding bij de gemeente Den Haag één of meerdere van de
documenten dient in te leveren die zijn opgenomen in uw aanbestedingspaspoort, dan hoeft u



die documenten niet toe te voegen maar dient u te verwijzen naar uw aanbestedingspaspoort
werken en de vervaldatum van uw aanbestedingspaspoort te melden.

Dit aanbestedingspaspoort wordt verstrekt onder de volgende voorwaarden:

- Indien de documenten waarop het aanbestedingspaspoort is gebaseerd hun geldigheid
hebben verloren dan vervalt tevens de geldigheid van dit aanbestedingspaspoort;

- U dient de gemeente terstond op de hoogte te brengen van relevante wijzigingen in de
documenten waarop het aanbestedingspaspoort is gebaseerd.

- De gemeente heeft het recht om te allen tijde de documenten waarop het aanbeste-
dingspaspoort is gebaseerd te controleren op juistheid. U dient medewerking te verle-
nen aan een dergelijk onderzoek.

Gemeente Den Haag

College van burgemeester en wethouders,
Namens dezen,

........................... (functie)

........................... (handtekening)

........................... (naam)



